
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دليل

 الخدمات الالكترونية 

 )التسجيل المنظم(   تسجيل المقررات الدراسية

 أخر تحديث:

 

20-11-2025 



 

 

  

تسجيل الطلاب والطالبات يهدف هذا الدليل إلى توضيح آلية 

وذلك للمقررات الدراسية عبر منصة الخدمات الالكترونية 

الخاصة بالطلاب التسجيل المنظم عبر الخطة الدراسية  لنوع 

 والطالبات

 مقدمة:
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 المحتويات:

 4 منصة الخدمات الالكترونية   أولاً: 

طلاب  -الوصول الي منصة الخدمات الالكترونية   

 

4 

 4 ادخال المعلومات الشخصية 

الرئيسية  قائمة التسجيل  ثانياً:   5 

 5 سجيلالاستعداد للت

 5 الوصول الي الخدمة 

 التسجيل في المقررات 

 خطوات التسجيل )نقاط مختصرة(

 عرض معلومات التسجيل

6 

 منطقة المستويات الدراسية 

 منطقة الشعب الدراسية 

 بوعي الجدول الدراسي الاسمنطقة 

 الملخص منطقة 

11 

11 

7 

 8

 9

 10
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طلاب  -الوصول الي منصة الخدمات الالكترونية   

  الجامعة(طلاب من خلال صفحة الخدمات الالكترونية )بوابة  –يمكن الوصول الي منصة الخدمات الالكترونية 

خلال رمز الاستجابة او من   

 

 

 

 

 

 ادخال المعلومات الشخصية   

السري( ثم الضغط على متابعةبمجرد الوصول للمنصة ستظهر صفحة الدخول التالية )ادخل الرقم الجامعي والرقم   
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 تشمل القائمة ثلاث روابط فرعية

التسجيل الرئيسيةقائمة   

 الاستعداد للتسجيل 

تعرض الصفحة حالة التسجيل الخاصة بالطالب وهل لدي الطالب ما يمنع تسجيل المقررات في الفصل  

 الدراسي المختار 

المقررات:خدمة تسجيل الوصول ل  

 التسجيل وعرض الجدول    الصفحة الرئيسية

الطالب   نظام بانر   القائمة  الصفحة الرئيسية

 

تسجيل  -التسجيل   
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ل لكم  رسالة سبب عدم اتاحة التسجيفي حالة عدم اتاحة وقت محدد للتسجيل لكم ستظهر   

 

 

 

 

 

 

 في حالة اتاحة وقت محدد للتسجيل لكم ستظهر صفحة التسجيل والتي بها عدة اقسام 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 التسجيل في المقررات 

الصفحة الخاصة بتسجيل المقررات الدراسية بالفصل الدراسي المحدد بالتسجيل طبقا للأوقات المحددة  

 من قبل العمادة المختصة  
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o  ان مختلفة  ث مجموعات بألوظهر في هذه المنطقة ثلات  >= الدراسيةمنطقة المستويات 

 اجباري وتشمل جميع المستويات الاجبارية للطالب طبقا لمستوي الطالب   الاولي:المجموعة  ✓

 الاختياري التخصصي ويشمل المستوي الاختياري التخصصي في خطة الطالب الدراسية  الثانية:المجموعة  ✓

 ج الخطة الدراسية المتاحة للطالب الاختياري الحر ويشمل المواد الحرة من خار الثالثة:المجموعة  ✓

في منطقة  ختار في صورة روابط وبمجرد الضغط عليها ستظهر الشعب المتاحة للمقرر المداخل كل مستوي عدة مقررات تظهر ب

للتسجيل الشعب المتاحة   

إضافته جاري  الأزرق – غير مجتاز  الأحمر – او مسجل مجتاز الأخضر المقرر(اللون الذي يسبق المقرر يعني حالة )  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

كاملا(الخطة الدراسية  أكملتة التالية )فضلا تجاهل الرسالة ان لم تكن قد الرسالفي حالة ظهور  :مهمةملاحظة   
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o  الشعب المتاحة للتسجيل للمقرر الذي تم اختياره من منطقة المستويات في هذه المنطقة  تظهر >الشعب الدراسية =منطقة

 اتاحة الشعب من عدمها يخضع لضوابط عمادة القبول والتسجيل للفصل المحدد للتسجيل  ي العلم ان ويرجالدراسية 
   معلومات فرعيةعدة منطقة شمل الت

   ......(الاجتماع مواعيد  –المحاضر   -الأساسية  البيانات) الشعبةتظهر جميع معلومات  الشعبة:بيانات  ✓
 الشعبتين معا  إضافة  إمكانيةمع  ان كانت متاحة للمقرر (العملي -النظري ن الشعب )عرض المرتبط م

باللون الاحمر  حالة الشعبة حقل في حالة وجود تعارض بالوقت مع شعبة مسجلة لدي الطالب ستظهر رسالة تحذيريه في   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

كاملا(الخطة الدراسية  أكملتة التالية )فضلا تجاهل الرسالة ان لم تكن قد الرسالفي حالة ظهور ملاحظة هامة :   
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o  مختلف(بلون كل شعبة  تمييز)المسجلة الشعب في هذه المنطقة  تظهر >= للطالب الأسبوعيالجدول الدراسي  منطقة  

حديد مدي توافق الشعبة مع الجدول  ي المحدد بخطوط عرضيه لتالي الشعب المضافة في الملخص بالون الرماد بالإضافة

 جدول اسبوعي للدراسة  الحالي في صورة 
وتعرض حالة المقررات )الحالة معلق    ب في تبويب منفصل تفاصيل الجدول الدراسي الخاصة بالطال أيضامنطقة شمل الت

 الحالة لا تضمن مقعد بالشعبة (  -الي الملخص ولم يتم التنفيذ   الإضافةتعني انه تمت 
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o  استعدادا   الي الشعب المضافة  بالإضافةفي جدول الطالب المقررات المسجلة في هذه المنطقة  تظهر >= الملخصمنطقة

 يسار الشاشة   أسفلزر تنفيذ  علىطريق الضغط عن   تسجيل أخطاءلجدول الطالب في حالة عدم وجود   لإضافتها
 الخطأ(لمعرفة سبب تحول دون التسجيل  أخطاء  على)يمكن الضغط  لإزالتهاتنفيذ  علىأخطاء التسجيل تستلزم الضغط  

  حالات مختلفة للشعبة ثلاثلدي النظام    المقرر:حالة تسجيل 

 تنفيذ علىشعبة تم اضافتها ولم يتم الضغط   :(اللون الرمادي) معلق •

 بالجدول الدراسي شعبة مسجلة  :(اللون الاخضر)مسجل  •

 شعبة كانت مسجلة وتم حذف في نفس جلسة التسجيل   :لون(دون ب)محذوف  •

   مختلفة للشعبة إجراءات أربعلدي النظام  المطلوب:الاجراء 

 معلق(محذوف او الحالية تنفيذ )الحالة   علىتنفيذ عملية التسجيل للشعبة عند الضغط المقرر: تسجيل  •

 مسجل( الحالية تنفيذ )الحالة  على شعبة عند الضغط تنفيذ عملية حذف الالمقرر: حذف  •

 معلق( الحاليةحالة  )التنفيذ  علىلخص عند الضغط الشعبة من الم إزالة  إزالة: •

 تنفيذ علىالشعبة عند الضغط  على لا تتم اية عملية  :لا يوجد •

 عملية التسجيل  لإكمالتنفيذ  علىضغط  م ال المطلوبة في الملخص يت الإجراءاتالتأكد من كافة بعد 
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نقاط مختصرة() خطوات التسجيل المنظم    

يل عملية التسجيل ه لتسعملية التسجيل في صورة نقاط مختصرة سيتم عرض   

 صفحة قائمة التسجيلول الي لوصا ▪

 التسجيل في المقررات على الضغط  ▪

 متابعة علىوالضغط اختيار الفصل الدراسي  ▪

 المقررات( –المستويات الدراسية )منطقة  المقرر المطلوب على الضغط  ▪

 المتاحة( طلوبة )منطقة الشعب للشعبة الم (اضافة) على  الضغط ▪

 تكرار العملية لكل المقررات المطلوبة  ▪

 التأكد من الاجراء في قائمة ملخص ▪

 تنفيذ  على الضغط  ▪

 طلوبة  مراجعة النتائج والتأكد من تسجيل جميع المقررات الم ▪

 (لمعرفة الاجراء المناسبجزء الخاص بقائمة ملخص بالدليل مراجعة ال يتم) أخطاءفي حالة وجود  ▪

 

 

 

 

 

 

 

 عرض معلومات التسجيل 

ررات يمكن مراجعة الجدول عبر رابط عرض معلومات المق إضافةبعد الانتهاء من جميع 

قائمة التسجيل   صفحةالتسجيل في   
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